
排版格式及印刷要求
（试用）
为保证我校上报材料的标准化、规范化，特对排版格式做出统一要求，具体事项如下：
表1  纸张要求及页面设置

	
	要求

	封面
	格式：由教务处统一制作。材质：普通A4纸简装（初稿）；布纹（正式材料）。

	纸张
	A4(21.0×29.7厘米)

	文本装

订顺序
	封面、目录、正文、参考文献、附录等。

	打印要求
	正文开始，均双面打印（特殊材料例外）。

	装订位置
	左面竖装，装订位置距左边界0.8～1.0厘米。

	页面设置
	上边界3厘米、下边界2.5厘米、左边界3.0厘米、右边界2.5厘米、装订线位置定义为0厘米。

	页眉
	页眉从第1页开始设置，距边界1.8厘米，采用五号宋体居中

	页脚
	页码采用页脚方式设定，采用五号宋体、用“-页码-”的格式，处于页面下方、居中、距下边界1.8厘米的位置。


表2  目录排版要求
	
	要求

	标题
	即“目录”二字：小二号黑体，居中；字与字之间空两个字符；段后0.5行。

	一级标题
	一级标题顶格，小四号黑体；页码居右对齐；行间距为固定值22磅。

	二级标题
	二级标题缩进2个字符），小四号宋体；页码居右对齐；行间距为固定值22磅。


	表3  正文排版要求

	要求

	一级标题
	三号、黑体、加粗；距左边正文边框两个汉字符排列。使用：一、 二、  ……

	二级标题
	小三号、黑体、加粗；距左边正文边框两个汉字符。使用：（一）（二）（三）……

	三级标题
	小四号、黑体、加粗；距左边正文边框两个汉字符。使用：1.  2.  3.  …… 

	标题行间距
	各级标题与正文前后段间距0.5行。

	段落文字
	小四号、宋体；标准字间距、行间距为固定值22磅；每段首行缩进两个汉字符；两端对齐英文字母和阿拉伯数字采用半角Times New Roman。

	图序、图名
	置于图的下方，居中；按先后顺序（图1、图2……）；五号、楷体、加粗；图序与图名之间空两格。

	表序、表名
	置于表的上方，居中；按先后顺序（表1、表2……）；五号、黑体、加粗；表序与表名之间空两格。

	图表内文字
	中文：五号、宋体；英文字母和阿拉伯数字采用半角Times New Roman体。（表内如有多段文字内容请参见正文排版要求）

	图表在

文中格式
	图表在文中一般不得分页排列，如确需分页应标题行重复；图表与正文之间上下各空一行；表序表名以及图序图名与表、图之间不空行。

	公式
	统一用公式编辑器MathType编辑，公式序号在公式行，右顶格。


表4  其他

	
	要求

	参考文献
	（如有参考文献）另起一页，“参考文献”采用四号黑体，居中；具体参考文献目录按五号宋体、两端对齐的方式排列；行间距为固定值18磅；段前段后0行；参考文献的序号左顶格。

	附件
	与正文之间空一行。注明“附件1． ××× ”、“附件2． ××× ”……字样，按正文中出现的顺序编号排列，小四号字、黑体，缩进2个汉字符。
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一、学校简介

长江大学是2003年4月经国家教育部批准，由原江汉石油学院、湖北农学院、荆州师范学院、湖北省卫生职工医学院合并组建而成，是中央与湖北省共建、湖北省重点建设的骨干高校，是湖北省属高校中规模最大、学科门类较全的综合性大学；也是中国石油天然气集团公司、中国石油化工集团公司、中国海洋石油总公司与湖北省人民政府共建的高校。
（正文段落文字，小四号宋体，正文行间距固定为22磅，字符间距为标准） 

.......

.......
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五、实施计划的专业领域、学生规模、来源方式
（二）学生规模及来源

为切实保障人才培养质量，实验班首期规模严格控制，计划从2011级学生开始，每个专业分别招生30人，共计150人。待培养机制成熟后，再逐步扩大学生规模。
学校在试点专业中专门设立“卓越计划”实验班。实验班学生主要在当年招收的理工科专业的新生中遴选产生。

1．遴选标准

（1）热爱祖国，遵纪守法，具有高尚的道德品质和良好的行为习惯；

（2）学习勤奋，基础扎实；

.......

.......
.......

2．选拔程序

.......

.......
.......

表1  大学生创新实践学分设置及标准

	名称
	标准
	学分

	学术讲座
	参加10次以上，有详细记录，撰写系列讲座综述报告1篇（3000字以上）
	1

	大学生创新性实验项目
	1项（负责人、主要成员）
	校级2，1
国家级4，2

	学科竞赛
	级别
	获奖等级
	学分

	
	
	
	个人
	集体

	
	国际级
	特等奖
	8
	7

	
	
	一等奖、单项奖
	7
	6

	
	
	二等奖
	6
	5

	
	
	三等奖
	5
	4.5

	
	
	优胜奖或鼓励奖
	4.5
	4

	
	国家级
	特等奖
	6
	5

	
	
	一等奖、单项奖
	5
	4

	
	
	二等奖
	4
	3

	
	
	三等奖
	2.5
	2

	
	
	优胜奖或鼓励奖
	2
	1.5

	
	省部级
	特等奖
	5
	4

	
	
	一等奖、单项奖
	4
	3

	
	
	二等奖
	2.5
	2

	
	
	三等奖
	2
	1.5

	
	
	优胜奖或鼓励奖
	1.5
	1

	
	校级
	特等奖
	3
	2

	
	
	一等奖、单项奖
	2
	1.5

	
	
	二等奖
	1.5
	1

	
	
	三等奖
	1
	0.5

	科研成果
	获奖类别
	获奖等级与类别
	排序
	学分

	
	国家级科研成果
	特等奖
	第一
	10

	
	
	一等奖、单项奖
	第一
	9

	
	
	二等奖
	第一
	8

	
	省级科研成果
	特等奖
	第一
	9

	
	
	一等奖、单项奖
	第一
	8

	
	
	二等奖
	第一
	7

	
	
	三等奖
	第一
	6

	
	校级科研成果
	特等奖
	第一
	5

	
	
	一等奖、单项奖
	第一
	4

	
	
	二等奖
	第一
	3

	
	
	三等奖
	第一
	2

	
	产品、软件、课件
	技术转让与推广
	第一
	3

	
	
	鉴定的成果
	第一
	2


	名称
	标准
	学分

	发明创造
	发明
	第一
	7

	
	专利、设计、商标
	第一
	5

	公开发表学术论文或作品
	被 SCI、EI、ISTP收录 
	5

	
	国际级和国内核心期刊
	3

	
	专著
	4

	科研训练和创新
实践
	根据参加情况和结果由导师组评定
	1～2/项


卓越工程师培养计划是国家振兴工程教育的重大举措，对提升工科人才培养质量，促进工程教育和工程师的国际互认具有重要意义。长江大学作为一所具有石油行业背景和产学研合作教育办学特色的省属普通高等学校，将结合学校实际不断探索富有自身特色的应用型工程技术人才培养之路，全面提高毕业生的知识水平、能力素质和实践技能，为中国新型工业化道路的实现提供优质的人才资源。
附件：1．《关于成立卓越工程师教育培养计划工作领导小组的通知》
2．《关于成立卓越工程师教育培养计划校企合作指导委员会的通知》
3．《……………………》
……………………
……………………










