
长江大学教务处
长大教通字[2016]16 号
     
关于2015-2016学年第二学期课程
考试工作安排的通知

各学院：
根据校历安排，本学期从第5周开始，各专业课程教学相继进入考试环节。为了使本学期课程考试顺利、有序进行，现将有关事项通知如下：
1、 考试时间

1． 第10周前结课的（含第10周）课程考试在第10周进行；第10周以后结束的课程考试在人才培养计划规定的考试周内进行；第19周为期末考试周。

2． 全校通识必修课和部分专业必修课（统考课）的考试时间由教务处与各相关学院协商确定（见附件一），其它必修课程的考试时间应与统考课考试时间错开。

3． 重修（重考）课程的考试时间随同类课程进行。
4． 为避免学生重修（重考）课程考试时间与正常课程考试时间的冲突，各年级考试时间原则安排如下：

一年级（15级）上午08:00-09:50（时间代码1）；
二年级（14级）下午14:00-15:50（时间代码3）;
三年级（13级）上午10:10-12:00（时间代码2）；
四年级（12级）下午16:10-18:00（时间代码4）。
5． 相同年级、相同专业同一门课程应同一时间考试，对不同专业相同年级相同课程也应尽量同一时间考试。
二、命题与制卷
命题以及试卷的传递、印刷、保管等环节应按照《长江大学考试工作管理办法》执行。对一门课程，两个自然班及以下的教学班头，命题教师应同时拟好A、B两套试卷和相应的参考答案，课程结束考试前随机抽取一套期末考试使用，另一套补考使用；三个及三个自然班以上的教学班头，命题教师应同时拟好A、B、C叁套试卷和相应的参考答案，课程结束考试前随机抽取两套期末考试使用，第三套补考使用；全校通识必修课和大面积专业课（统考课）用第三套试卷补考时还应打乱题目顺序，以一题二卷的形式供补考使用。

三、考试改革

各学院应选择1-2门课程申报考试改革。所有实施考试改革课程应填写《课程考试改革申请表》（附件二），并制定出课程考试改革的具体方案，方案中应包括平时成绩和期末成绩所占的分数比例、平时成绩包括哪几部分及采取的考核方式和分数比例、期末考试的考核方式等，于第7周周五前交教务处审批。学校将对批准实施考试改革的课程给予不同等级的经费资助。
四、考试安排

 1.本学期所有课程考试时间和考试地点均由各学院在教务管理信息系统里安排。
 2. 单独组班教学的重修（重考）学生的考试，按自然班（人数多者分学院）单独安排考场；插班重修（重考）学生的考试，安排在所跟班的班级进行：在教务管理信息系统的班级名称后用括号注明重修专业和人数，如：地化21401 (加地化重修1人，地物重考1人)。
3.应按考生人数合理安排考试教室。原则上一个自然班安排一个教室，考生人数不得超过教室的容考人数。班级人数小于20人的可合班安排教室，合班教室的考生人数不得大于120人。
   4. 在安排考试前务必先核对教务管理信息系统中的考试数据信息：以开课学院核查“考试课程”、“考试班级”是否有遗漏；以学生学院核查考试班级人数和重修人数是否准确等，将有误的信息进行及时更正。
   5.各开课学院应于第8周周五（4月22日）下午5：30前将第16周及以前结束课程的考试在教务管理信息系统内安排完毕。第14周周五（6月3日）前将第16周以后本学期所有课程的考试在教务管理信息系统内安排完毕。因特殊情况不能在教务管理信息系统中安排的，各开课学院应在相应的规定完成时间之前（按教务管理系统内格式）手工安排好后另报考试中心。数据要准确、完整。
6．教务处考试中心分两次（第9周周一和第15周周一上午8：00）从系统内下载各学院考试安排，汇总形成《课程考试安排表》，挂教务处网页供全校师生查询！并统一办理教室借用手续。
五、组织实施
1．各学院要成立考试领导小组，负责做好命题、试卷印刷、监考教师培训、考试组织和考试过程的检查巡视等工作，确保考试工作顺利进行。
2．考试前应组织师生认真学习《长江大学考试工作管理办法》、《长江大学考场规则》、《长江大学监考人员守则》、《长江大学学生违纪处分办法》和《长江大学教学事故认定及处理办法》等文件，提高师生思想认识，共同建设优良学风、考风。对于违反考场纪律、考试舞弊的学生和发生教学责任事故的教师，学校将根据有关规定严肃处理。
3.各学院应按要求配足监考人员。监考人员应执行《长江大学本专科生课程考试监考员操作规程》，认真履行监考职责。
4．各考场要如实填写《考场记录表》，考场内如发生考生舞弊情况，监考教师应如实填写《考场记录表》，同时让舞弊考生签名后，连同舞弊学生试卷及证据（手机作弊者应拍照取证）在考试结束后交开课学院报考试中心或武汉校区教学管理办公室。
5．各学院应组织人员进行考场巡视，检查监考人员到位及考风考纪情况。教务处也将组织学校督导专家和有关人员加强考场巡视。
                                     教 务 处

                                二〇一六年四月六日
 附件一：全校通识必修课和部分专业课（统考课）的考试时间
	年级
	课程名称
	考试周
	星期
	时间

	14级
	大学物理实验
	18
	6
	7月2日全天

	
	马克思主义基本原理概论 (含15级)
	19
	1
	7月4日下午14:00-15:50

	
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论（含15级）
	19
	1
	7月4日下午16:10-18:00

	
	概率论与数理统计
	19
	2
	7月5日下午14:00-15:50

	
	心理学
	19
	3
	7月6日下午14:00-15:50

	
	教育学
	19
	4
	7月7日下午14:00-15:50

	15级
	高等数学A、B、C（下）
	19
	1
	7月4日上午8:00-9:50

	
	大学英语A（下）、高级英语、大学英语A听说（下）
	19
	2
	7月5日上午8:00-11:10

	
	大学英语（含听力）A（2）
	19
	5
	7月8日上午8:00-9:50

	
	大学物理A、B（上）
	19
	3
	7月6日上午8:00-9:50

	
	计算机基础
	19
	4
	7月7日上午8:00-9:50


注：《思想道德修养与法律基础》、《心理健康教育》、《中国近现代史纲要》随堂考试。

PAGE  
-5-
--

